Zatgczniki do rozporzgdzenia
Przewodniczacego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (poz. 2057)

Zalacznik nr 1
Przyktadowa instrukcja wypetniania oferty
WZOR
OFERTA BEALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFFRTAWSPOENA-RFALIZACHZABANIA-RUBHCZNFG O™
O KTOREJ MOWA W ART. 16 UST. 1 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNI’A 2003 R.

O DZIAtALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(Dz. U.z 2020 R. poz. 1057, z pdzn. zm.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:
Oferte nalezy wypetni¢ wylgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w przypisach.
W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢
niewfasciwg odpowiedZ i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /fOferta—wspélna—reatizacji—zadania
; w0

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,

. . Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie - (generowane z system
do ktorego jest adresowana oferta 2 jewodziwa tu iego w Lublinie - (g W 28y u)

Wspieranie i upowszechnianie turystyki i krajoznawstwa - (generowane

2. Rodzaj zadania publicznego®
z systemu)

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nazwa oferenta - nalezy wpisac petng nazwe oferenta zgodng z KRS lub innym wtasciwym rejestrem lub ewidencja.

Forma prawna - forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzagdowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej okreslong
na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenia i fundacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne
dziatajace na podstawie przepisdw o stosunku Paristwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku panstwa
do innych kosciotéw i zwigzkdw w wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania.

Numer Krajowego Rejestru Sagdowego lub innej ewidencji - nalezy podaé numer wraz ze wskazaniem nazwy wifasciwego rejestru
lub ewidencji.

Adres siedziby - nalezy podac adres zgodny z KRS lub innym wtasciwym rejestrem lub ewidencja.

Adres do korespondencji oferent moze dodatkowo podac adres do korespondenciji, jesli jest on inny od adresu wskazanego w KRS
lub innym wtasciwym rejestrze lub ewidencji.

Adres e-mail, strona www, nr telefonu w przypadku braku prosze wskaza¢ ,nie dotyczy lub brak”.

W przypadku oferty wspdlnej nalezy podaé dane wszystkich oferentow.

1 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, wynikajgcy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

Nalezy podaé imie, nazwisko i nr telefonu kontaktowego do osoby, z ktérg bedzie
mozna sie kontaktowaé w razie niejasnosci czy pytan zwigzanych z ofertg oraz adres
poczty elektronicznej. Najlepiej, zeby byly to dane osoby, posiadajgcej petne
informacje w zakresie sktadanej oferty. Dane te zostang rowniez umieszczone
w Umowie w przypadku otrzymania dotacji.

lll. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

Nalezy podaé tytut zadania publicznego ustalony przez oferenta/-6w
(nazwa wtasna zadania — np. ,Wytyczanie nowego szlaku rowerowego na
odcinku Lublin — Nateczow wraz z budowg infrastruktury towarzyszacej w
postaci tablic informacyjnych ” lub ,, Organizacja sptywu kajakowego na rz.
Wieprz dla senioréow 60+ na otwarcie sezonu turystycznego na Roztoczu”
lub ,,Prowadzenie informacji turystycznej o wojewddztwie lubelskim w jez.
angielskim i ukrainskim za pomoca dedykowanej strony internetowe;j” )
Nalezy pamietac, ze wskazana nazwa, w przypadku otrzymania dotacji,
bedzie musiata by¢ umieszczana na wszystkich materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz na wszystkich dokumentach finansowych zwigzanych
z realizacja projektu (plakaty, materiaty informacyjne, faktury).

2. Termin realizacji zadania publicznego

Data Data poczatkowa Data Data zakonczenia
rozpoczecia | zadania zgodna z zakonczenia | zadania musi by¢
terminami spdjna z planem i
poszczegdlnych harmonogramem.
zadan w ogtoszeniu. Nie moze by¢
Nalezy poda¢ daty pdzniejsza niz
graniczne realizacji 15.12.2022 .
zadania (muszg sie UWAGA:
one wpisywac w Przyznane srodki
terminy zadan finansowe dotacji
okreslonych w Zleceniobiorca jest
ogtoszeniu) nalezy zobowigzany
we wskazanym wykorzysta¢ w
okresie uwzglednic terminie 14 dni od
wszystkie dziatania dnia zakoniczenia
projektu, realizacji zadania
uwzgledniajgc okres publicznego
przygotowawczy i — nie pdziniej jednak
dziatania niz do dnia 31
podsumowujace. grudnia kazdego
roku, w ktorym jest
realizowane
zadanie publiczne.

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowg, sposéb rozwigzywania jej
problemdw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosé z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

GDZIE? bedzie realizowane zadanie — prosze opisac i wskaza¢ miejsce realizacji zadania

DLA KOGO? Kto bedzie grupa docelowg — tu prosze wskazaé liczbe oséb oraz kto bedzie objety wsparciem

JAKA FORMA REALIZACII — np. rajd, wycieczka krajoznawcza, piknik, festyn, sptyw kajakowy, wymiana oznakowania, itd...

DLACZEGO? Zadanie powinno by¢ odpowiedzig na potrzeby lub problemy odbiorcéw zadania - np. potrzeba zapoznania

z walorami turystycznymi wojewddztwa lubelskiego, aktywne zagospodarowanie czasu wolnego dzieci, mtodziezy




turystycznej

i 0sOb starszych, potrzeba aktywizacji oséb niepetnosprawnych, obstuga ruchu turystycznego w punkcie informacji

KOMPLEMENTARNOSC — w jakim stopniu nasza oferta wpisuje sie doéwiadczenie organizacji (np. od kilku lat prowadzimy|

podobne dziatania i nadal dostrzegamy koniecznosé ich kontynuacji), jest spdjna z naszymi dotychczasowymi dziataniami.

4. Plan i harmonogram dziatan na rok 2022
(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikéw i miejsce
ich realizacji)

Planowany

Zakres dziatania

Nazwa dziatania Opis termin realizacji | realizowany przez podmiot
Lp. Grupa docelowa niebedacy strong umowy?
Nalezy wpisac Nalezy opisac etapy Nalezy wskazac Nalezy podac Nie dotyczy lub wskaza¢,
dziatania zwigzane z | realizacji odbiorcow jak najbardziej Zze ustuga bedzie
przeprowadzeniem poszczegoblnych zadania. Powinno | dokfadng date realizowana przez inny
zadania dziatan: np. podpisanie |to korespondowaé | poszczegdlnych podmiot
1 umow, rekrutacja z opisem grupy dziatan
) uczestnikdw, promocja | docelowej w pkt. |zadania, np.
dziatan projektowych, |3. 2022-05-04-
Np. Rozpoczecie rezerwacja i optata 2022-06-18
projektu ustugi transportowej,
wyzywieniowej, itp.
Np. realizacja dziatan | Nalezy opisaé etapy Nalezy wskazac 20-06-2022 — Nie dotyczy lub wskazac,
projektowych realizacji odbiorcéw 25-06-2022 ze ustuga bedzie
poszczegblnych zadania. Powinno realizowana przez inny
) dziatan: np. to korespondowac podmiot
’ przeprowadzenie Z opisem grupy
rajdu, organizacja docelowej w pkt.
imprezy kajakowe;j.. 3.
Promocja Reklama na portalu Potencjalni 15.04.2022-30- | Nie dotyczy lub wskazaé,
3 spotecznosciowym FB, | beneficjenci 06-2022 ze ustuga bedzie
) w prasie lokalnej itp., |zadania realizowana przez inny
druk plakatéw. publicznego. podmiot
Zakonczenie Rozliczenie Potencjalni 30.06.2022- Nie dotyczy lub wskazac,
a projektu merytoryczne i beneficjenci 15.08.2022 ze ustuga bedzie
) dokonanie ptatnosci zadania realizowana przez inny
publicznego. podmiot

1)

2)
3)

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:

co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania)

realizacji oferty?

jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosc¢ rezultatéw zadania)

Rezultaty musza by¢ konkretne, realne i mierzalne (cato$¢ spdjnie powinna by¢ odzwierciedlona w cz. 6). Kazde
zaplanowane dziatanie przynosi rezultaty ilosciowe — efekty (np. oznakowanie szlaku na dtugosci 3 km,
zorganizowanie pikniku turystyczno-rekreacyjnego dla okreslonej liczby oséb), rezultaty jakosciowe (podniesienie

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym

mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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poziomu wiedzy o regionie w zakresie gospodarczym, spotecznym i kulturalnym, propagowanie zasad zdrowego i
aktywnego trybu zycia), mierzenie rezultatéow poprzez listy uczestnikow.

1. co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow
zadania) realizacji oferty?
Prosze wskazac¢ obligatoryjnie rezultaty zadania przypisane do kazdego zadania w ogtoszeniu. Wnioskodawca
bedzie miat obowigzek rozliczy¢ sie w sprawozdaniu z wpisanych rezultatéw. Zaktadane rezultaty powinny by¢
zatem mozliwe do osiggniecia w wymiarze okreslonym w tym miejscu oferty, mozliwe do sprawdzenia
i udokumentowania, np. odnowienie oznakowania szlaku turystycznego, postawienie tablic informacyjnych,
koszy na $mieci, stojakdéw na rowery, zorganizowanie rajdu rowerowego na dystansie 55 km dla 300 os.

2. jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
Tu opisujemy rezultaty miekkie czesto takze niemierzalne np. zmniejszenie poziomu wykluczenia spotecznego,
wzrost wiedzy o walorach turystycznych regionu lubelskiego

3. czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych
dziataniach organizacji? — trwatos¢ rezultatow zadania)
Jesli dotyczy, mogg by¢ takie rezultaty, ktore nie przewidujg trwatych rezultatow.

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego?

Planowany poziom osiggniecia . . . p . .
v P agnie Spos6b monitorowania rezultatéw / zrédto

Nazwa rezultatu rezultatow (wartosé . . e .. L.
informacji o osiggnieciu wskaznika
docelowa)
Tu obligatoryjnie przenosimy rezultaty z | Wartosc liczbowa lub Obowigzkowo sposdb monitorowania
pkt. 5.1 procentowa np. liczba przypisanych rezultatow poszczegdlnych
uczestnikdw, ilosé zadan zgodnie z ogtoszeniem np. listy
odnowionych km szlaku uczestnikdw, dokumentacja fotograficzna,

ilos¢ obstuzonych turystéw. | plakaty, zaproszenia, dodatkowo mozna
okresli¢ wtasny sposéb monitorowania np.
foldery, notatki prasowe, relacje
internetowe, relacje z mediéw
spotecznos$ciowych itp.

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne

Nie nalezy opisywac catej dziatalnosci oferenta, a jedynie przedstawi¢ dotychczasowa dziatalnos¢ w realizacji zadan

publicznych. Nalezy wskazac czy realizowane byly juz podobne dziatania.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore bedg wykorzystane do realizacji zadania

3 Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczgcych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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Nalezy skoncentrowacd sie na opisie zasobdw osobowych, rzeczowych i finansowych, ktore zostang zaangazowane do
realizacji proponowanego w ofercie zadania

W tym miejscu prosze uwzgledni¢ zaangazowanie osobowe (praca spoteczna cztonkéw, zaangazowanie wolontariuszy,
a takze praca za wynagrodzeniem), opis kwalifikacji i doswiadczenia kadry projektu. zaangazowanych osdb, opis,
np. instruktorem rowerowym prowadzacym rajd bedzie osoba posiadajgca co najmniej 5 letnie doswiadczenie,
odpowiednig licencje (bez podawania imienia i nazwiska), szlak wyznakujg osoby posiadajgca uprawnienia znakarskie
PTTK, wycieczke poprowadzi licencjonowany przewodnik turystyczny itp.

Zaangazowane rzeczowe — np. lokal, sprzet wtasny i uzyczony, materiaty wtasne.

Zasoby finansowe - nalezy wskazaé, czy przy realizacji zadania bedg Panstwo wykorzystywac srodki finansowe
(orientacyjnie z jakich zrédet bedg pochodzi¢ — np. sktadki cztonkowskie, darowizny, dotacje z innych zrédet publicznych,

optaty od odbiorcéw zadania).

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
(w sekcji V-A nalezy skalkulowacd i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrddta finansowania wskazanego
w sekcji V-B)
L Rodzaj Rodzaj o dnlf::;if(tow Liczba laito-CIEEN]
p- kosztu miary ) [PLN] v jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%
l. Koszty realizacji dziatan
1.1. Dziatanie 1
(zgodnie z pkt. | - -
4-plani
harmonogram
em dziatan) -
Rozpoczecie
projektu
1.1.1. Koszt 1 bilety 10 100 1000 Te kolumny wypetnia sie jedynie w
np. bilety (miesiac, przypadku zadan wieloletnich
wstepu dzien, sztuka,
komplet.
zestaw,
ustuga, osoba
zadanie, km
polisa)
1.1.2. Koszt 2
np. transport km 2 200 400
np. zakup sztuka 10 10 100
dyploméw
1.2 Dziatanie 2
Realizacja - -
dziatan
projektowych
itd.
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
1.3. Dziatanie 3

4 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




1.3.1.

Koszt 1

1.3.2.

Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

Koszty administracyjne

I.1.

np. ksiegowosé ustuga 1 1000 1000

1.2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania [.1+1.2+1.3+1.4 itd. 100

2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3. Wkitad wtasny®

3.1. | Wkitad wtasny finansowy

3.2. | Wkiad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw®

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN]
Razem Rok 1 | Rok 2 Rok 37
1. Oferent 1 Wypetniamy tylko przy ofercie wspdlnej
2. Oferent 2
3. Oferent 3
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

VI. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegdlni oferenci oraz sposadb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdlnej.

3. Inne dziatania, ktére mogg miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszgce sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekcji VII.

1. Oferent musi napisa¢ informacje czy w ramach zadania bedzie pobierata optaty od uczestnikéw lub takich optat
nie bedzie pobierac.

2. Punkt wypetniany wytgcznie, gdy oferta sktadana jest jako wspdlna. Zawiera informacje dotyczgce podziatu,
ktore z zaplanowanych dziatan wykonuje poszczegdlny oferent oraz informacje o tym kto reprezentuje
poszczegdlnego oferenta w relacjach z Urzedem.

3. W tym punkcie mozna poda¢ dodatkowe informacje np. wyjasni¢ warto$¢ poszczegdlnych pozycji kosztorysu,

czy konieczno$¢ poniesienia ujetego w pozycji kosztorysowej wydatku.

VII. Oswiadczenia
Prosze odnies¢ sie do oswiadczen z pkt. 3,4,5 i wykresli¢ niedotyczacy wariant.
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

5 Suma podl 3.1.i 3.2.
® Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlinej.
7 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.



2)

3)

pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na

5)
6)

7)

ubezpieczenia spoteczne;

dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wtasciwg ewidencjg*;

wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne =z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

w  zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Zgodnie ze sposobem reprezentacji
Oferenta wynikajgcym ze Statutu

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)



